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Цель: 

 Качественное библиотечно- информационное обслуживание образовательного процесса

Задачи :

· Обеспечение образовательного процесса учебной литературой, сохранности школьного учебного фонда.

· Расширение информационной среды школы путем взаимодействия с Центральной библиотечной сетью, оказание помощи педагогам в проведении мероприятий и участия в конкурсах;

· Пополнение фонда художественной литературы путем проведения акции «Подари подарок библиотеке» (октябрь).

Направления деятельности:

· Оказание методической консультационной помощи педагогам, учащимся в получении информации из библиотеки.

· Создание условий для учителей в получении информации о педагогической и методической литературе, а также возможности посмотреть и отобрать средства обучения.

· Формирование навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.

· Создание условий учащимся, учителям для чтения книг, периодики, работы с имеющимися ресурсами.

Основные функции библиотеки:

1.Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы.
2.Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от её вида, формата и носителя.
3.Культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание.

ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Подведение итогов движения фонда.
Перечень учебников и процентная диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2013-2014 учебный год.
Мониторинг обеспеченности учебниками на 2013-2014 учебный год.

Мониторинг обеспеченности учебниками на 2013-2014 учебный год по ФГОС.
	Сентябрь-
октябрь

Сентябрь
	заведующий библиотекой

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы: 
а) работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников); 
б) составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учётом  требований;
в) формирование заказа на учебники на 2014-2015 учебный год;
г) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;
д) подготовка «Портфеля ученика на 2014-2015 учебный год» для учащихся и их родителей;
е) составление списков классов с учётом детей из малообеспеченных семей.
	Ноябрь- апрель

 

 

 

Февраль - март

 

Февраль
	заведующий библиотекой

	3
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь
	заведующий библиотекой

	4
	Приём и выдача учебников.
Контроль за обеспеченностью в объеме 100%  учащихся, отнесенных к льготным категориям
	Май- июнь
Август- сентябрь
	заведующий библиотекой

	5
	Оформление формуляров на выдачу учебников по ФГОС (1-3, 5 классы)
	Сентябрь
	заведующий библиотекой

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников.
	По мере поступления
	заведующий библиотекой

	6
	Списание учебников с учётом ветхости и смены программ.
	Декабрь
	заведующий библиотекой

	7
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников учениками; посещение классов с беседами об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек).
	ежемесячно
	заведующий библиотекой

	8
	Работа с резервным фондом учебников:
размещение на хранение; выдача на кабинеты;
	В течение года
	заведующий библиотекой

	9
	Участие в составлении «Перечня учебно-методических комплектов»
	Сентябрь, апрель, 
	заведующий библиотекой

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступившей литературы.
	 В течение года
	заведующий библиотекой

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:
к художественному фонду (для преподавателей, учащихся 1-4 классов, частично 5-9, 10-11;
к фонду периодики; краеведческой литературе.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	3
	Выдача литературы читателям по разовому требованию и по «Тетради тематических заявок».
	 В течение года
	заведующий библиотекой

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	 Ежедневно
	заведующий библиотекой

	5
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	 ежедневно
	заведующий библиотекой

	6
	Оформление новых разделителей:
-полочные по алфавиту;
-классика с портретами писателей.
	март
	заведующий библиотекой

	7
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	 Октябрь, июнь 
	заведующий библиотекой

	8
	Инвентаризация библиотечного фонда. 
	 май 
	заведующий библиотекой

	Комплектование фонда периодики

	1
	Оформление подписки на 1-е полугодие 2014г.
	сентябрь
	заведующий библиотекой

	2
	Оформление подписки на 2-е полугодие 2014г.
	май
	заведующий библиотекой


СПРАВОЧНО – БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Работа по созданию электронного каталога в  АС MARK SQL 
	В течение года
	заведующий библиотекой

	2
	Пополнение и редактирование действующих картотек
	В течение года
	заведующий библиотекой

	3
	Индивидуальные беседы.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	4
	Ведение картотеки периодических изданий.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	5
	 Заменить разделители  в алфавитном и систематическом каталогах.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	6
	Разработать положение « О библиотеке». 
	ноябрь
	заведующий библиотекой

	7
	Организация работы медиатеки.
	декабрь
	заведующий библиотекой

	8
	Обновление страницы библиотеки на сайте школы
	постоянно
	заведующий библиотекой


РАБОТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ 
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1

 

 

 

 
	Индивидуальная работа.
	 
	

	
	Обслуживание читателей на абонементе: учеников, педагогов, технический персонал, родителей.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	 
	заведующий библиотекой

	
	Беседы о прочитанном.
	 
	заведующий библиотекой

	
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, газетах, поступивших в библиотеку.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	2
	Создать библиотечный актив.

Ежемесячный рейд по состоянию учебников
Переоформление читательских формуляров.
Расстановка литературы в книгохранилище.
Подготовка и оформление выставок к знаменательным датам.
Проведение санитарных дней в библиотеке. 
	сентябрь
1 раз в месяц
	заведующий библиотекой

	3 

 

 
	Работа с родителями
	 
	 

	
	Выступление на родительских собраниях с информацией об учебниках, используемых в школе, на основании Приказа министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении федеральных перечней учебников», вошедших в «Портфель ученика на 2014-2015 учебный год».
	апрель
	заведующий библиотекой

	4

 

 

 

 
	Работа с педагогическим коллективом.
	 
	

	
	Информирование на планёрках о новой учебной и методической литературе, актуальных статьях из периодики.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	
	Участие в подготовке предметных недель и др. мероприятий
	 
	заведующий библиотекой

	
	Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	5
	Работа с учащимися.
	 
	

	 
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	Сентябрь- май
	заведующий библиотекой

	 
	Привлечение новых читателей:
-экскурсия – беседа для первоклассников «Знакомство со школьной библиотекой». -запись читателей в библиотеку
	Сентябрь
октябрь
	заведующий библиотекой

	 
	Проведение библиотечных уроков.
	В течение года
	заведующий библиотекой

	
	Обзор детских журналов в пятом классе. 
	Октябрь
	заведующий библиотекой

	
	Выставки учебных изданий по предметным неделям  
	Ноябрь
	заведующий библиотекой

	 
	Подготовка презентаций к знаменательным датам
	Ноябрь
	заведующий библиотекой

	 
	Пополнение и обновление постоянных выставок «Страна непрочитанных книг», «Моя история», « Я познаю мир», «В помощь учителю», «Новинки периодики».
	В течение года
	заведующий библиотекой

	
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей:
	 
	

	
	· 60 лет со дня рождения русской писательницы  Тамары Крюковой(1953)

· Поэты- юбиляры (Э.Асадов,  Р.Гамзатов)

· 100 лет со дня рождения русского писателя В.Ю.Драгунского

· 110 лет со дня рождения русского писателя А.П. Гайдара
· 200    лет со дня рождения русского писателя В.В.Бианки
· 200 лет со дня рождения украинского прозаика Т.Г.Шевченко
· 450 лет со дня рождения английского драматурга и поэта  У. Шекспира
	Октябрь(14.10)

Сентябрь(03.09)

Ноябрь(30.11)

Январь(22.01)

Февраль(11.02)

Март(09.03)

Апрель(23.04)
	заведующий библиотекой

	 
	Знакомство с книгами С.Т.Аксакова 1-4 кл
Проведение Международного месячника школьных библиотек.

-Права ребенка - твои права.

-Татьянин день.
-День защитника Отечества.
-Международный женский день.
-Международный день детской книги.
-День космонавтики.
-День Победы.
-Международный день семьи.
	 Сентябрь

Октябрь

Декабрь
Январь
23 февраля
8 марта
Апрель
12 апреля
9 мая
15 мая
	заведующий библиотекой

	 
	Викторина по книге «Аленький цветочек» 3кл. 
	Октябрь
	заведующий библиотекой

	 
	Литературный конкурс по сказкам и детским произведениям.
	Февраль
	заведующий библиотекой

	
	Выставка книг в рамках декады инвалидов «Профессии вокруг тебя»
	Декабрь 
	заведующий библиотекой

	 
	Обновление оформления библиотеки
Выставка для младших школьников: «Времена года в стихах и живописи»
	В течение года
	заведующий библиотекой

	
	Акция «Подари подарок школьной библиотеке»
	Октябрь
	заведующий библиотекой

	
	Чтение и обсуждение книги Н.Надеждиной «Партизанка Лара» 5 класс
	Октябрь
	заведующий библиотекой

	
	«Какой я ученик, расскажет мой учебник»- беседа о сохранности учебников 5-6 классы
	Ноябрь
	заведующий библиотекой

	
	Знакомство с Большой российской энциклопедией 10-11кл
	Декабрь
	заведующий библиотекой

	
	Подготовка к Новому году (оказание помощи классным руководителям в подборе литературы по организации новогодних праздников)
	Декабрь
	заведующий библиотекой

	
	Чтение и обсуждение сказок Г.Х.Андерсена 

2 класс
	Февраль
	заведующий библиотекой

	
	Угадай героя (по сказкам Г.Х.Андерсена) 4 класс
	Февраль
	заведующий библиотекой

	
	Викторина «По дорогам сказок» 2-3кл
	Март
	заведующий библиотекой

	
	Беседа о бережном отношении к книге 1-4 кл
	Март
	заведующий библиотекой

	
	Выставка книг «Почемучек»
	Март
	заведующий библиотекой

	
	Книжная выставка для родителей 

«Не допустить беды»
	Апрель
	заведующий библиотекой

	
	Библиотечный урок «Поэты войны» 8-9кл
	Май
	заведующий библиотекой

	
	Выставка книг «Годы, опаленные войной»
	Май
	заведующий библиотекой

	
	Книжная выставка «Будущему абитуриенту»
	Апрель 
	заведующий библиотекой

	
	Сбор школьных учебников
	Май
	заведующий библиотекой


ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ
	№ п/п 
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	 1
	Участие в семинарах, проводимых методистом школьных библиотек.
	В течение года
	РММЦ, заведующий библиотекой








