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1.5. Рабочая программа является обязательной составной частью образовательной программы и разрабатывается  педагогами, методическими объединениями самостоятельно.

1.6.   Рабочие программы утверждаются приказом директора школы до начала реализации курса, предмета, дисциплины.
2. Технология разработки рабочей программы.

2.1. Рабочая программа составляется учителем-предметником по определенному учебному предмету или курсу  на учебный год.

2.2. Рабочая программа – документ, созданный на основе  примерной или авторской программы с учетом целей и задач образовательной программы образовательной организации и отражающий пути реализации содержания учебного предмета.
2.3. Рабочая программа  составляется на основе государственного образовательного стандарта, календарного учебного графика, учебного плана школы.
3. Структура рабочей программы.

3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:

1. титульный лист (название программы);

2. пояснительная записка;

3.перечень учебно-методической литературы;

4.требования к уровню подготовки учащихся,  обучающихся по данной программе;

5.содержание тем курса;

6.учебно-тематический (календарно-тематический)план;

7. график контрольных мероприятий;

8.приложения (тексты контрольных, практических, проверочных работ)

3.2. Титульный лист - структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность.

3.3. Пояснительная записка - структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи и специфику, а также методы и формы решения поставленных задач (практическое задания, самостоятельная работа, тренинги и т.д.), рекомендации по их проведению. В пояснительной записке должны быть указаны выходные данные материалов (программ, учебных пособий и т.д.) которые были использованы при составлении программы.  В  пояснительной записке должны быть указаны  изменения, внесенные в примерную или авторскую программу,  и их обоснование. В Пояснительной записке должны быть обоснованы предлагаемые содержание и объем курса, должно быть указано количество часов, отводимых на изучение данного курса согласно учебно-тематическому плану, в том числе количество часов для проведения контрольных, лабораторных, практических работ, проектов исследований, формы контроля и возможные варианты его проведения. Количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовка учащихся должны быть четко обоснованы. 
3.4. Перечень учебно-методического обеспечения - структурный элемент программы, который определяет необходимые для реализации данного курса методические и учебные пособия, оборудование и приборы. Учебно-методический комплект -  ( учебник, рабочая тетрадь, тетрадь для контрольных работ, атлас, контурная карта и другое согласно перечню учебников, утвержденных приказом Минобрнауки РФ), используемый для достижения поставленной цели в соответствии с образовательной программой учреждения. Пособия, входящие в учебно-методический комплект, означаются   с указанием их названия, класса, ФИО автора, издательства, года издания.

3.5. Требования к уровню подготовки выпускников, обучающихся по данной программе, - структурный элемент программы, определяющий основные знания, умения и навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения данного курса. Данный перечень целей-результатов обучения включает специальные предметные и общие учебные умения и способы деятельности. Основанием для выделения требований к уровню подготовки учащихся выступает государственный образовательный стандарт общего образования и учебная программа, на базе которой разрабатывается рабочая программа.

3.6. Содержание курса - структурный элемент программы, включающий толкование каждой темы с указанием количества часов на изучение каждой темы.

3.7. Учебно-тематический ( календарно-тематический) план - структурный элемент программы, содержащий наименование темы, общее количество часов (в том числе на теоретические и практические занятия). Учебно-тематический план отражает последовательность  изучения разделов и тем курса, показывает распределение учебных часов по разделам и темам, определяет проведение зачетов, контрольных, практических  и других видов работ за счет времени, предусмотренного  максимальной учебной нагрузкой. 
3.8. График контрольных мероприятий- структурный элемент программы, определяющий темы и даты проведения контрольных работ, зачетов, практический работ.
4. Оформление рабочей программы.

4.1. Текст набирается в редакторе Word  шрифтом Times New Roman, 10-12. Таблицы вставляются непосредственно в текст и должны быть отделены от предыдущего и последующего текста одним интервалом.  Страницы программы  нумеруются, скрепляются  подписью руководителя образовательного учреждения.

4.2. Титульный лист считается первым. На титульном листе указывается:

· наименование образовательного учреждения (полностью);

· поля для согласования/утверждения программы;

· название Программы (предмет, курс); 

· адресность (класс ); 

· уровень обучения (базовый или профильный)

· сведения об авторе (ФИО, должность, квалификационная категория или разряд);

· год разработки   программы. 

4.3. В тексте пояснительной записки следует указать:

· соответствие рабочей программы федеральному компоненту государственного образовательного стандарта общего образования; 

· на основе какой конкретной программы (примерной, авторской) разработана программа;

· внесенные изменения в примерную (авторскую) программу и их обоснование;

· уровень изучения учебного материала (в соответствии с лицензией); 

· цели изучения предмета на конкретной ступени образования (извлечения из стандарта);

· количество часов, на которое рассчитана рабочая программа, количество часов в неделю, количество резервных часов.

4.4. В перечне учебно-методического обеспечения указываются  методические и учебные пособия, медиаресурсы, дидактические материалы, пособия для учащихся и учителя в  соответствии с требованиями к библиографическому описанию( автор, название, издательство, год издания)

4.5. В блоке рабочей программы «Требования к уровню подготовки обучающихся» следует отразить требования по рубрикам «Знать/понимать», «Уметь», «Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни».
4.6. В  блоке «Содержание программы» дается перечень  разделов и тем с указанием  количества часов, отводимых на их изучение.

4.7. В календарно-тематическом плане должны быть отражены 

· перечень разделов и тем с указанием количества часов, отводимых на их изучение;

· содержание каждой темы в соответствии с федеральным компонентом государственного образовательного стандарта общего образования;

4.8. В графике контрольных мероприятий  указываются даты проведения контрольных работ, зачетов, практических работ с точностью до недели. Здесь же указываются задания для самостоятельной работы учащихся: темы для рефератов, проектные задания и пр.

5. Утверждение рабочей программы.
5.1.Рабочая программа рассматривается на заседании школьного методического объединения  учителей, на заседании методического совета ( результаты рассмотрения  заносятся в протокол), затем, при условии ее соответствия  установленным требованиям, согласуется с заместителем директора по учебно-воспитательной работе и утверждается директором школы.

5.2. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 1 сентября текущего года) приказом директора школы.

5.3. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям, директор школы накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока.

5.2. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора по УВР и утверждены директором школы.

6. Контроль за реализацией рабочей программы.
6.1. Контроль за реализацией рабочей программы  осуществляется в соответствии с планом внутри-школьного контроля.

6.2. Контроль выполнения рабочей программы осуществляет заместитель директора по учебно-воспитательной работе.

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПЕДАГОГА

1. ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

МБОУ Нижнеингашская средняя общеобразовательная школа №1
имени  кавалера ордена Славы трех степеней П.И.Шатова
СОГЛАСОВАНО                                                                                                   УТВЕРЖДАЮ

Заместитель директора по УВР                                                                        Директор школы

____________(ФИО)                                                                                         ________(ФИО)

«      « ____________20____ г.                                                                        «     «  _________ 20____ г.

Рабочая программа учебного предмета 

«_____________________________________________»

____ класс, базовый  или профильный уровень (указывается только в старшей школе)

                                                                                                              Разработана

                                                                      (ФИО)________________________

                                                                                              учителем  (предмет)  ________________________                           

                                                                                                квалификационной категории

________________

 год разработки программы

Рабочая программа рассмотрена и утверждена на заседании  школьного методического объединения  (протокол №    от                  года) и  рассмотрена на заседании школьного методического совета (протокол №       от                         года).

СТРУКТУРА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ:

1. Титульный лист.

2. Пояснительная записка.

3. Перечень учебно- методической литературы.

4. Требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе.

5. Содержание тем курса.

6. Календарно-тематический план (или учебно-тематический план).

7. График контрольных мероприятий.

8. Приложения ( тексты контрольных, проверочных работ).

2.ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА.

Рабочая программа  по ( название предмета, класс) разработана на основе  примерной программы,  программы МО РФ по (  название предмета, год издания, ФИО автора), учебника (название, ФИО авторов) с учетом требований  образовательного стандарта ……..

Общая характеристика  учебного предмета, его место в базисном учебном плане. Цели и задачи курса.

МАТЕРИАЛ ДЛЯ НАПИСАНИЯ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ БЕРЕТСЯ ИЗ ПРОГРАММ ПО ПРЕДМЕТАМ.

3. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ.

 В перечне учебно-методического обеспечения   указываются  методические и учебные пособия, медиаресурсы, дидактические материалы, пособия для учащихся и учителя в  соответствии с требованиями к библиографическому описанию( автор, название, издательство, год издания)

	Программа
	Учебник
	Методические пособия для учителя
	Пособия для учащихся


4. ТРЕБОВАНИЯ К УРОВНЮ ПОДГОТОВКИ ОБУЧАЮЩИХСЯ. В блоке рабочей программы «Требования к уровню подготовки обучающихся» следует отразить требования по рубрикам «Знать/понимать», «Уметь», «Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни».

5.СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ.( Берем из программ по предметам и указываем количество часов на изучение каждого раздела).

6. КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН должен быть представлен в виде таблицы. (Графы выбирает педагог в зависимости от предмета)

	Тема
	Количество

часов
	В том числе на

	
	
	изучение программного

материала
	развитие

речи
	практические

работы
	контрольные

работы
	лабораторные

работы
	Экскурсии

	
	
	
	
	
	
	
	


	№ урока 
	№ урока по теме
	Тема урока
	Форма урока
	Количество часов
	Дата провеления урока по плану
	Дата проведения урока по факту

	
	
	
	
	
	
	


В столбике «Форма урока» целесообразно указать формы проведения учебных занятий: уроки-лекции, семинары, практикумы, уроки-экскурсии, консультации, уроки-проекты, уроки-дискуссии, уроки-исследования, интегрированный урок, урок-деловая игра, урок-соревнование и пр.

7. ГРАФИК КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ. В графике контрольных мероприятий  указываются даты проведения контрольных работ, зачетов, практических работ с точностью до недели. Оформляется в виде таблицы.

	№
	Тема работы
	Количество часов
	Сроки проведения


Здесь же указываются задания для самостоятельной работы учащихся: темы для рефератов, проектные задания и пр.

  Итоги за год.

	Четверть
	Количество

часов
	В том числе на

	
	
	изучение программного материала
	развитие

речи
	практические

работы
	контрольные

работы
	лабораторные

работы
	Экскурсии
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